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REGULAMENTO INTERNO DE FUNCIONAMENTO

JARDIM DE INFANCIA O NINHO
0000

CAPITULO 1

DISPOSICOES GERAIS
ARTIGO 12
(LOCALIZACAO)

0 Jardim de Infancia o Ninho fica situada na Cidade do Porto Novo - Armazém, nas
imediacoes da Igreja Nazarena do Porto Novo.

ARTIGO 2°
(LEGISLACAO APLICAVEL)

O presente regulamente tem com objetivo definir claramente as normas e os
procedimentos de funcionamento do Jardim de Infancia o Ninho, concretizando assim
os objetivos definidos na Lei para a Educacdo Pré-Escolar, previstos na lei de Bases
do Sistema Educativo.

ARTIGO 3°
(DESTINATARIOS E OBJECTIVOS)

1 - O Jardim de Infancia O Ninho desenvolve um conjunto de atividades direcionadas
as criangas compreendidas entre os 3 anos, e a idade de ingresso ao ensino basico,
proporcionando-lhes atividades educativas e de apoio as familias.

2 - Constituem objetivos do jardim:
1. Contribuir para a igualdade de oportunidades no acesso a escola e para o
sucesso da aprendizagem;
2. Promover em articulagdo com as familias o desenvolvimento das criangas em
um ambiente de confiancga, seguro e agradavel;

REGULAMENTO INTERNO DO JARDIM DE INFANCIA O NINHO




Municipio de Porto Novo NIF: 350212929

3. Promover o desenvolvimento pessoal e social da crianca com base em
experiéncias de vida numa perspetiva de educacgao para a cidadania;

4. Fomentar a inserc¢do da crianga em grupos sociais diversos, no respeito pela
pluralidade das culturas;

5. Estimular o desenvolvimento global de cada crianca, respeitando as suas
caracteristicas individuais;

6. Incutir nas criancas habitos de higiene e de defesa da satde;

Despertar a curiosidade e o pensamento critico;

8. Prevenir e despistar precocemente qualquer inadaptacdo, deficiéncia e ou
situacdo de risco através do seu encaminhamento adequado.

N

ARTIGO 4°
(HORARIO DE FUNCIONAMENTO)

1. OJardim de Infancia o Ninho funciona de Segunda a Sexta-feira das 08h00 as
18h30, e com a seguinte distribuicao:

a) Acolhimento das crianc¢as no primeiro periodo das 8h00 as 12h00

b) Acolhimento das crian¢as no segundo periodo das 13h00 as 17h00

c) Servicos de Secretaria das 08h00 as 12h00 e das 14h00 as 17h00

d) Servicos de limpeza das 12h00 as 14h00 e das 17h00 as 18h30 minutos

2. Encerrado nos feriados nacionais e municipais;

3. Asatividades nas salas encerram diariamente com o horario de saida em cada
um dos periodos;

4. Aentradadas criancas nas Instalagées do jardim nao pode ultrapassar as 8h00
e 14h00, excetuando situagdes imprevistas ou de for¢ca maior, das quais devera
ser dado conhecimento.

5. O horério das Educadoras/Orientadoras é de 25 horas semanais, sendo vinte
horas de componente letiva, e cinco horas de componente nado letiva que
abrange a realizacdo de trabalhos individuais e ou de grupo, reunides e a
prestacao de outros trabalhos no estabelecimento;

6. O horario do pessoal nao docente é de vinte e duas horas semanais e é definido
anualmente;

REGULAMENTO INTERNO DO JARDIM DE INFANCIA O NINHO



Municipio de Porto Novo NIF: 350212929

ARTIGO 5¢
(CALENDARIO ESCOLAR)

O Calendario escolar seguido no Jardim de Infancia e o aprovado anualmente pelo
Ministério da Educacao.

ARTIGO 62
(SERVICOS PRESTADOS E ATIVIDADES DESENVOLVIDAS)

Os servicos do Jardim de infancia O Ninho estdo organizados em duas componentes
sendo, uma Educativa e outra de apoio a familia, mediante uma comparticipagdo
mensal de forma a prestar um conjunto de atividades e servicos:

Componente Educativa:
a) Atividades pedagoégicas, ludicas e de motricidade em funcao da idade e

necessidades especificas de cada crianca, de acordo com o plano
curricular estabelecido pelo Ministério da Educa¢do através da
Coordenacao Pedagogica do Ensino Pré-Escolar;

b) Cuidados adequados a satisfacao das necessidades das criancgas;

c) Disponibilizacdo de informac¢do a familia, sobre o funcionamento do
Jardim e desenvolvimento da crianga;

d) Atendimento individualizado de acordo com as competéncias e
capacidades de cada crianga

Componente de apoio a familia:
a) Cuidados adequados a satisfacdo das necessidades da crianga;

b) Atividades de enriquecimento curricular, de animacdo e de apoio a
familia;
c) Alimentacao adequada.
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ARTIGO 7°
(ESTRUTURAS DE APOIO)

Sao estruturas de apoio ao Jardim de infancia:

a) O Ministério da Familia e Inclusio Social: responsavel pela transferéncia de
verbas para pagamento dos salarios do pessoal transferido no ambito do
protocolo de afetagdo dos jardins de Infancia da Fundac¢do Infancia Feliz;

b) A Camara Municipal do Porto Novo: responsavel pela administragdo,
manutencao das instalacoes, colocacao de pessoal, gestdo e manutenc¢do da
componente de apoio as familias.

c) Delegacia de Saude: Estrutura de apoio a qual o jardim de Infancia pode
recorrer e colaborar no ambito das condi¢cdes de saude publica, formacao,
vacinacao, entre outros.

d) ICCA: Com quem o Jardim deve colaborar para que as familias tenham as
ferramentas necessarias para cuidar das criangas.

ARTIGO 8°
(INSTALACOES)

A instalacdo do Jardim de Infancia é Composta por:
a) Salas de atividades
b) Instalagdes sanitarias
c) Cozinha
d) Arrecadagdo
e) Espaco Administrativo
f) Patio exterior
g) Horto Escolar
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CAPITULO II
INSCRICAO E ADMISSAO

ARTIGO 9°
(CONDICOES DE INSCRICAO E ADMISSAO)

1. Ainscricdo e ou renovacdo da inscricdo no Jardim de Infancia o Ninho é feita
de 20 de junho a 31 de julho, no periodo normal de funcionamento, mediante
o preenchimento de um imprenso e a entrega da documentacao referida no
artigo 10%;

2. Caso a inscricdo nao seja renovada até a data limite, ndo se garante a
possibilidade de frequéncia para o ano letivo seguinte;

3. O]Jardim dispde de 4 Salas de atividade e tem o limite de 25 Criancas em cada
uma delas, sendo que funciona com 4 turmas no primeiro periodo e 4 turmas
no segundo periodo, as vagas sdo preenchidas por ordem de inscri¢do e sdo
limitadas ao namero fixado para cada sala de atividade;

4. Sempre que existam vagas, estas poderao ser preenchidas ao longo do ano
letivo, mediante inscricao;

5. Ascriangas que tenham irmaos a frequentar o estabelecimento tém prioridade
em relacdo as restantes;

6. Ndo sera aceite a renovacao da matricula nos casos em que as mensalidades
do ano anterior ndo estejam regularizadas;

7. Os montantes pagos para efeito de inscricao ndo serao reembolsaveis em caso
de desisténcia posterior.

ARTIGO 10°
(DOCUMENTOS DE INSCRICAO)

Para a inscri¢ao das criang¢as neste estabelecimento sao necessarios:
1. Boletim de inscricao devidamente preenchido;
Copia dos documentos de Identificacdao dos Pais ou Encarregados de Educacao
Fotocdpia do Registo de Nascimento da Crianga
Fotocopia do Boletim de sadde da crianga (ficha PMI)
Fotocépia NIF dos Pais ou encarregado de Educacao;

i W
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7.
8.

Declaracao de vencimento ou Atestado de pobreza, sobe pena de a Diregao
aplicar a mensalidade maxima a crianca caso este documento nao seja
facultado;

Duas fotos tipo passe

Outros documentos considerados necessarios

Pela inscricdo é cobrada uma taxa de 100$00 (cem escudos);

A responsabilidade pelo preenchimento incorreto de qualquer dos campos da ficha
de inscri¢ao é imputada exclusivamente ao seu subscritor.

ARTIGO 11°¢
(PROCESSO INDIVIDUAL DA CRIANCA)

Do processo individual da crianga deve constar:

1.

5.
6.

Ficha de inscricdo (Modelo I em anexo), devidamente preenchida,
principalmente no que se refere a morada e contacto dos pais/encarregados
de educacgdo;

Todos os documentos constantes do artigo 102;

Registo de terceiros autorizados pelos pais/encarregados de educacdo a
recolher a crianca e respetiva copia do documento de identificacao;
Declaragdo médica em caso de patologia que determine a necessidade de
cuidados especiais (dieta, medicacao, alergias e outros);

Mapa de assiduidade;

Relatorio de avaliagao e desenvolvimento da crianga.

0 processo individual da crianga é arquivado em local préprio e de facil acesso.

A confidencialidade da informacao contante do Processo Individual de cada crianga é
da inteira responsabilidade da Dire¢ao;

Cada processo individual deve ser constantemente atualizado;

0 processo individual sé deve ser consultado pelos pais/encarregado de educacao, ou
por quem exerc¢a a responsabilidade parental.
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CAPITULO III
MENSALIDADES

ARTIGO 12°
(MENSALIDADE E FORMA DE PAGAMENTO)

O valor da mensalidade é destinado a garantir o bom funcionamento do
estabelecimento;

O pagamento é efetuado todos os meses, no inicio deste e até o dia 8, na
secretaria do estabelecimento, podendo ser utilizado como meio de
pagamento numerario ou cheque;

No caso de a crianca faltar por um periodo de 30 dias o valor da mensalidade
tera um desconto de 50%, no caso de 15 dias o desconto de 25% desde que
devidamente justificadas. As faltas abaixo dos 15 dias ndo estarao sujeitas a
desconto;

0 célculo da mensalidade é feito com base na formula constante do anexo II
deste regulamento, sujeita a adaptacdes conforme situagdo do agregado;

A mensalidade é revista anualmente, no inicio do ano letivo, ou sempre que
ocorram alteragoes de rendimento.

Perante situacdes de auséncia de pagamento por periodos superiores a
sessenta dias (60 dias), o jardim deve notificar os pais e encarregados de
educacdo através de carta para acordarem uma forma de pagamento e na falta
de comparéncia e ou de regularizacdo de situacdo em um prazo de trinta dias
(30 dias) a contar da data da notificagdo, podera ser determinada a suspensao
da frequéncia ao estabelecimento.
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1.

CAPITULO IV

ARTIGO 13¢
(QUADRO DE PESSOAL)

O quadro de pessoal deste estabelecimento encontra-se afixado em lugar
visivel, contendo a indicagdo do nimero de recursos humanos e o contetdo
funcional;

0 quadro de pessoal pode ser refor¢cado mediante requisicao de quadros da
Delegac¢do do Ministério da Educa¢do do Porto Novo.

A requisicao é feita com a duragcdo de um ano letivo, reservando a Camara
Municipal do Porto Novo (CMPN) no direito de colocar o pessoal cedido a
disposicdo da Delegac¢do do Ministério da Educacdo no final de cada ano letivo,
ou sempre que haja situacoes disciplinares que impossibilitem a manutencao
da relagdo de trabalho.

ARTIGO 14°
(COORDENACAO ADMINISTRATIVA)

A Coordenac¢do administrativa do Jardim é assegurada por um dos funcionarios deste
estabelecimento, a quem é fixado um conjunto de objetivos a atingir, e sujeito a
avaliacao e renovagao anual.

Este funcionario responde diretamente ao Vereador da Camara Municipal do Porto
Novo (CMPN) com a tutela da Pequena Infancia a quem cabe supervisionar todas as
atividades desenvolvidas pelo jardim.

Compete a coordenacdo administrativa do jardim:

1.
2.

&~ W

O O N

Assegurar a gestao corrente do estabelecimento;

Realizar reunides mensais de avaliacdo dos trabalhos e de definicao dos
planos;

Convocar as reunides com os pais e encarregados de educagdo;

Elaborar os balancetes mensais e garantir a apresentacdo atempada das
contas do jardim;

Avaliar o desempenho dos demais funcionarios;

Coordenar a a¢do educativa, em conjunto com a coordenacgao pedagogica;
Atender os pais e ou encarregados de educacio;

Garantir a qualidade dos servigos prestados;

Garantir a elaboracgao do inventario anual do estabelecimento;
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10. Garantir o cumprimento das exigéncias dos parceiros nomeadamente da
FICASE;

11. Garantir o cumprimento dos objetivos definidos pela CMPN e pela
Coordenacao pedagogica do Ensino Pré-Escolar;

12. Garantir a existéncia de material didatico para realizacao das atividades.

ARTIGO 152
(COORDENACAO PEDAGOGICA)

A Coordenacdo Pedagdgica é feita através da Coordenacdo Pedagégica do Ensino Pré-
Escolar da Delegacao do Ministério da Educacao;

A Camara Municipal do Porto Novo, pode optar por ter a sua equipa de coordenagdo
pedagdgica, sujeito no entanto ao cumprimento do plano curricular definido pelo
Ministério da Educacao para esta faixa etaria.

ARTIGO 162
(EDUCADORAS/ORIENTADORAS DE INFANCIA)

As educadoras/orientadoras de infancia sao responsaveis pela orientacdo de uma
classe, e compete designadamente:
1. Cumprir com criatividade o calendario de atividades mensal e anual definido;
2. Fomentar o desenvolvimento fisico e intelectual das criancas, estimulando-as
a descobrir a sua individualidade, ao mesmo tempo que lhes despertam o
interesse para o contacto com os outros;
3. Acompanhar o grupo nas suas rotinas diarias como alimentacgdo, higiene e
repouso;

4. Zelar pelo bem-estar das criangas;

5. Fomentar a acao educativa integrada com a familia;

6. Acompanhar e registar a evolugdo de cada crianca e do grupo;

7. Ter o processo individual das criancas devidamente preenchidas e
atualizadas;

8. Efetuar o levantamento de necessidades de materiais didaticos para o ano
letivo;

Elaborar o plano de desenvolvimento individual de cada crianga;

9. Elaborar os planos diarios e mensais;
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10.Ter o cartdo de sanidade devidamente atualizado e em lugar visivel no

estabelecimento.

ARTIGO 17°
(AUXILIAR DE ACAO EDUCATIVA)

As auxiliares de acao educativa competem, designadamente:

1.
2.
3.

Participar nas atividades educativas, auxiliando as educadoras de infancia;
Substituir as educadoras de infancia nas suas faltas e impedimentos;
Acompanhar o grupo durante as suas rotinas diarias como alimentagao,
higiene e repouso;

Acompanhar a Educadora/Orientadora na elaboracao da planificacao diaria e
mensal;

Assegurar a limpeza da sala e do estabelecimento em geral, conforme
calendario pré-definido;

Ter o cartdo de sanidade devidamente atualizado e em lugar visivel no
estabelecimento.

ARTIGO 18°
(COZINHEIRA)

A cozinheira compete:

1.

Preparar as refeicoes de acordo com a ementa predefinida pela FICASE e ou
por um nutricionista;

Garantir a qualidade na confecdo e assegurar o cumprimento das normas de
higiene e seguranca alimentar;

Garantir a limpeza da cozinha, do refeitério e outras areas do estabelecimento
que forem designadas;

Ter o cartdo de sanidade devidamente atualizado e em lugar visivel no
estabelecimento.

ARTIGO 19°
(SEGURANCA)

Ao Guarda compete:

1.

Zelar pela seguranca do estabelecimento;
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2. Cuidar do horto escolar;
3. Apoiar nas atividades extra-curriculares.
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CAPITULO V
DIREITOS E DEVERES

ARTIGO 20
(DIREITOS DAS CRIANCAS E DAS FAMILIAS)

Sem prejuizo das regras genericamente estabelecidas neste regulamento, sao direitos
das criangas e familias:
1. O respeito pela sua identidade pessoal e reserva de intimidade privada e
familiar, bem como pelos seus usos e costumes;
2. Aigualdade de tratamento, respeitando as suas convicg¢des religiosas, sociais
e politicas;
3. A satisfacdo das suas necessidades basicas, fisicas e sociais, usufruindo do
plano de cuidados estabelecido;
4. Ser informada dos regulamentos internos existentes;
5. Participar em todas as atividades, de acordo com os seus interesses e
necessidade;
6. Apresentar reclamacoes e sugestdes de melhoria do servigo aos responsaveis
do jardim;
7. Ser informado de acidente ou doen¢a do seu educando;
8. A consultar o processo individual do seu educando e a requerer reunioes,
sempre que tidas por necessarias.

ARTIGO 21
(DEVERES DAS CRIANCAS E DAS FAMILIAS)

Sao deveres das criangas e familias:

1. Colaborar com a equipa do jardim de infancia, ndo exigindo a prestacao de
servicos nao constantes do plano estabelecido:

2. Tratar com respeito e dignidade os funcionarios do jardim de infancia;

3. Participar na medida do seu interesse e disponibilidade nas atividades
desenvolvidas;

4. Proceder atempadamente ao pagamento da mensalidade;

5. Comunicar por escrito e com a antecedéncia de quinze dias a desisténcia do
seu educando;
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6. Cumprir o horario de funcionamento do estabelecimento, avisando sempre
que haja alguma situacao imprevista;

7. Informar o jardim sobre qualquer alterac¢io relativa a crianga;

8. Informar o jardim sobre as pessoas que estdo autorizadas a irem buscar a
crianca, comunicando qualquer alteragao;

ARTIGO 22°
(DIREITOS DA ENTIDADE GESTORA/DO JARDIM /FUNCIONARIOS)

Consideram-se direitos do Jardim de Infancia o ninho:

1. Alterar o presente regulamento sempre que tal se revele necessario:

2. Proceder a averiguacdo dos elementos necessarios a comprovagdo da
veracidade das declaracdes prestadas pela familia no ato da admissao;

3. O respeito pelo patrimonio e pelos recursos humanos afetos ao
estabelecimento;

4. Zelar pelo cumprimento do prazo estipulado para pagamento da mensalidade;

5. Conhecer sempre o estado de saude, a informacao médica e a prescricao
medicamentosa de cada crianga;

6. Receber o reembolso de eventuais despesas tidas com as criangas
relativamente a bens ou servigos nao incluidos na mensalidade;

7. Garantir os meios humanos e materiais para um bom funcionamento do
Jardim de Infancia;

8. Proceder a avaliagdo do desempenho pessoal;

9. Propor medidas disciplinares que se mostrem indispensaveis;

10. Fazer o relatério anual das atividades e manter atualizado o inventario dos
bens do estabelecimento.

ARTIGO 23¢
(DEVERES DA ENTIDADE GESTORA/DO JARDIM/FUNCIONARIOS)

Consideram-se deveres do Jardim de Infancia o ninho:
1. Respeitar as criangas na sua individualidade, independéncia/dependéncia e
forma de estar na vida;
2. Publicitar de forma adequada e atempada as alteragbes ao presente
regulamento;
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Respeitar as normas e regulamentos estabelecidos por lei;

Garantir sigilo profissional;

Manter os ficheiros individuais devidamente atualizadas;

Garantir a qualidade dos servicos e o normal funcionamento do
estabelecimento;

Disponibilizar o livro de reclamag¢oes sempre que solicitado;

Avisar os pais /encarregados de educacdao sempre que a crianca nao se
encontrar em perfeito estado de saude;

Promover uma gestao que alie a sustentabilidade financeira com a qualidade
global da resposta social;

ARTIGO 24°
(MOBILIARIO E EQUIPAMENTOS DO JARDIM)

Os mobiliarios e equipamentos do jardim constam de um inventario que é
anualmente atualizado antes das férias do final do ano letivo;

No jardim ndo existe material fixo para cada sala e ou individual de cada
educadora/orientadora, sendo que a utilizacdo é adequada em fungao das
atividades/necessidades;

Nao é permitido a saida de qualquer mobiliario e ou equipamento do jardim
sem que haja uma requisicdo devidamente autorizada;

Nao é permitida a entrada no jardim de equipamentos e ou mobilidrios que
ndo pertencem ao estabelecimento, exceto se existir autorizacdo da Camara
Municipal do Porto Novo;

No jardim deve existir um stock de material didatico, gerido pela responsavel
e cedido mediante requisicdo em modelo criado para o efeito.
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CAPITULO VI
PRESTACAO DE SERVICO

ARTIGO 25¢
(SERVICOS PRESTADOS E ACTIVIDADES DESENVOLVIDAS)

0 jardim de infancia o ninho assegura a prestacdo dos seguintes servicos:

1.
2.
3.

U1

Frequéncia das 8h00 as 12h00 e das 14h00 as 17h00;

Fornecimento de alimentacao, nomeadamente almocgo e lanche;

Realizacao de atividades curriculares de acordo com o plano estabelecido pelo
Ministério da Educacao;

Atendimento as familias;

Atividades extracurriculares previamente comunicadas as familias;

Outros servicos.

ARTIGO 26°
(LOTACAO E ORGANIZACAO)

A lotacdo de cada uma das salas é de 20 a 25 crianc¢as, no maximo, podendo este
numero ser reduzido em fun¢do da area da sala e da integracdo de criancas com
necessidades educativas especiais (NEE).

ARTIGO 27°
(ALIMENTACAO0)

A crianca tem direito a uma alimentagdo cuidada fornecida pelo jardim de infancia e

organizada da seguinte forma:

B w N e

Horario Lanche 9h00

Horario do almog¢o 11h30mn
Horario de almog¢o 15h00
Horario lanche da tarde 16h40
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5. O jardim nao se responsabiliza pela preparacdo de dieta com prescricao
médica, mas colabora com a familia para se encontrar uma forma mais
adequada de solucionar a questao

6. No caso da crianca ser alérgica a algum alimento, esse facto deve ser
comunicado;

7. A ementa é afixada no estabelecimento em local bem visivel.

ARTIGO 28¢
(SAUDE E CUIDADOS DE HIGIENE)

1. As criancas que se encontrem em tratamento clinico devem fazer-se
acompanhar dos medicamentos estritamente necessarios, bem como de todas
as indica¢des de tratamento assinaladas pelo médico (horarios e dosagem),
sendo que ndo sao aceites medicamentos fora da embalagem original;

2. Os medicamentos deverao ser entregues a responsavel da sala pelos pais/
encarregados de educacao e nao pelas criangas;

3. Quando a crianc¢a apresentar algum sintoma no jardim a familia sera avisada,
a fim de com a maior brevidade possivel recolherem a crianga para que tenha
os cuidados de saude;

4. Em caso de acidente no jardim, os pais ou encarregados de educacao serao
avisados, sendo imediatamente assistida e acompanhada a Delegacia de Saude
por um funcionario do jardim;

5. Ojardim deve possuir uma mala de primeiros socorros devidamente equipada
e os funciondarios devem ser capacitados com técnicas de primeiros socorros;

6. Por razdes de seguranca e preservacao da saude de todos os utilizadores do
pré -escolar e das restantes valéncias da instituicdo, serdo impedidas,
temporariamente, de frequentar a valéncia das criancas portadoras ( ou com
suspeita de serem portadoras de doencas infetocontagiosas, constituindo
dever imperativo dos pais/encarregados de educacdo comunicar qualquer
alteracao clinica dos seus educandos que possa configurar a situcdo atras
descrita.

ARTIGO 29°¢
(VESTUARIO E OBJECTO DE USO PESSOAL)
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Todas as criangas que frequentam o estabelecimento devem usar as batas
estabelecidas pelo jardim, durante todo periodo de permanéncia, bem como
em passeios e deslocacoes;

Os objetos das criangas devem vir marcadas com o seu nome ou suas iniciais
para ndo serem trocadas com os das outras criangas;

ARTIGO 30°
(PASSEIOS OU DESLOCACOES)

0 jardim realiza passeios e outras atividades no exterior, inseridas no plano
pedagogico, tendo em conta o nivel de desenvolvimento e idade da crianga,
sendo que é dada conhecimento aos pais/encarregados de educacdo com a
devida antecedéncia;

Em casos justificados, os pais/encarregados de educacao serdo informados
com antecedéncia da quantia em dinheiro pelas atividades extras;

Em situacdo de saida de grupo, os servicos regulares do estabelecimento
continuardo em funcionamento para as crian¢as que nao possam participar
destas.

ARTIGO 31°
(OUTRAS ACTIVIDADES/SERVICOS PRESTADOS)

Podem eventualmente ser prestados servicos complementares tais como
ginastica, musica e lingua estrangeira, cuja inscri¢cdo é facultativa e exigira o
pagamento de uma comparticipacao financeira.
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CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 32°
(RESPONSABILIDADE)

1. O estabelecimento ndo se responsabiliza pelo extravio de valores como fios,
pulseiras, anéis ou outros objetos que as criancas tenham em seu poder
durante a frequéncia no jardim de infancia, ou pelo extravio de objetos que nao
estejam devidamente identificados com o nome da crianga.

2. A utilizacdo dos referidos objetos pelos utentes / criancas deve ser evitada;

ARTIGO 33°
(CUMPRIMENTO DO REGULAMENTO)

1. A frequéncia da crianga no estabelecimento implica a aceitacdo do presente
regulamento e obriga ao seu integral cumprimento;

2. Todas as situagOes que ndo sejam previstas neste regulamento serdo decididas
pela Camara Municipal do Porto Novo, sob proposta da responsavel do Jardim
de Infancia.

ARTIGO 34°
(LIVRO DE RECLAMACOES)

Nos termos da legislacdo em vigor, este estabelecimento/servico possui livro de
reclamacgdes, que podera ser solicitado junto dos servicos de secretaria, sempre que
desejado.

ARTIGO 35¢
(ALTERACOES AO REGULAMENTO)

1. O presente regulamento serd revisto, sempre que se verifiquem altera¢des no
funcionamento do jardim de infancia, resultantes da avaliagcdo geral dos
servicos prestados, tendo como objetivo principal a sua melhoria;
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2. Quaisquer alteragdes ao presente Regulamento serdao comunicadas com a
antecedéncia minima de 30 dias relativamente a data da sua entrada em vigor.

ARTIGO 36°
(INTEGRACAO DE LACUNAS)

Em caso de eventuais lacunas, as mesmas serao supridas pela entidade gestora do
estabelecimento/servico, tendo em conta a legislacio/normativos em vigor sobre a
matéria.

ARTIGO 37°
(DISPOSICOES COMPLEMENTARES)

O Estabelecimento podera ser encerrado em situacdes extraordinarias,
nomeadamente em casos de epidemia, desinfestagcdes e obras de caracter urgente,
com aviso prévio.

As faltas e licencas do pessoal afeto ao jardim de infancia sdo enquadradas no
Decreto-lein?2 3/2010 de 08 de margo.

ARTIGO 38°
(ENTRADA EM VIGOR)

1 - O presente regulamento entra em vigor apos a aprovacao pela Camara Municipal
do Porto Novo.
2 - O presente regulamento sera publicitado através de afixacdo em local visivel do

estabelecimento.
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ANEXO I - FICHA DE INSCRICAO
ANEXO II - PRECARIO
ANEXO III - CADERNETA DE REQUISICAO INTERNA

ANEXO 1V - FICHA DE INVENTARIO
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